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INSTITUTO METODISTA IZABELA HENDRIX
EDITAL PARA PROCESSO SELETIVO

O Departamento de Gestdo de Pessoas do Instituto Metodista lzabela Hendrix, no uso de suas
atribuicbes, torna publico o Processo Seletivo para AGENTE EDUACIONAL com inicio de suas
atividades no més de Setembro.

| — DA INSCRICAO
As inscricdes estardo abertas no periodo de 04/09 & 06/09/19 e deverdo ser realizadas com

envio de curriculo para o e-mail: curriculo@izabelahendrix.metodista.br — com o assunto: “Vaga

Agente Educacional”.

Observagéo: Os curriculos enviados sem a discriminacdo da vaga no assunto ndo serdo

avaliados. E imprescindivel que os curriculos estejam anexados com o nome do candidato.

Il - DA VAGA
VAGA N° DE VAGAS PRE-REQUISITOS

Carga Horaria: 30h semanais

Atribui¢oes do cargo:

I- acompanhar os alunos na entrada e saida das
classes e zelar por sua conduta;

Il-  atender os alunos que adoecerem ou sofrerem
acidentes, encaminhando-os a atendimento e
comunicando as ocorréncias & Coordenacio
Pedagogica;

lll- levar ao conhecimento do Pro-aluno e da
Coordenacéo Pedagogica os casos de conduta
insatisfatoria de alunos;

IV- atender os professores em aula, nas solicitagbes

01 de material e nos problemas disciplinares ou de
assisténcia aos alunos;

V- encaminhar a Coordenagdo Pedagégica, os
alunos retardatarios e ndo permitir a saida de
alunos antes do término das aulas ou sem a
necessaria licenca do professor e autorizacéo da
Direcéo; .

VI movimentar-se pelo prédio e patio do COLEGIO
para orientar e prestar assisténcia aos alunos e
professores;

VIl- Dar a suporte a Coordenagéo Pedagégica apoio
20 professor e ao aluno, na entrega de materiais,
circulares e demais servigos da rotina escolar.

Vlll- colaborar na realizagdo de atividades civicas,
sociais, culturais e pedagogicas complementares
de classe;

Agente Educacional

www.izabelahendrix.edu.br
- S e |1 SEItUTO Metodista lIzabela Hendrix
CNPJ 17.217.191/0001-40

Rua da Bahia, 2020 | Lourdes | Belo Horizonte | MG | CEP 20160-012 | +55 (31) 3244-7200



Instituto Metodista g |

|

\IZABELA 0
HENDRIX METoniein

IX- auxiliar na divulgacdo de avisos e instrucées e—\
manutengéo dos murais

X- verificar as condicdes de asseio e limpeza das
salas de aula, bem como dos espagos que os
alunos circulam;

Xl- controlar a permanéncia dos alunos nos
ambientes destinados aoc recreio:

Xil- comunicar & Coordenagdo Pedagégica os casos
de alunos com excesso de ocorréncias por
entradas tardias ou por falta de uniforme;

Xlll- desenvolver atividades IGdicas com os alunos,
quando solicitados e orientados pela Coordenacéo
Pedagbgica.

XIV- auxiliar ou acompanhar atividades em sala de aula
na auséncia do professor, orientados pela
Coordenacéo Pedagogica.

Requisitos minimos:
- Ensino Médio completo
- Desejavel ter experiéncia na area

Perfil desejado:

- Comprometimento

- Facilidade de relacionamento interpessoal
- Dinamismo

- Trabalho em equipe

- Proatividade

Il - DOS CRITERIOS PARA ACEITE NO PROCESSO SELETIVO
Inscricdo por intermédio de e-mail, com envio de curriculo e carta de interesse;

Comprovar os pré-requisitos descritos acima:

IV - DA SELECAO
O processo seletivo ocorrera em trés etapas:
e Analise do curriculo;
e Entrevista com o Recursos Humanos e Teste de Perfil/personalidade;

e Entrevista com o supervisor/coordenador da area.

V — DA CONTRATAGAO
5.1 Do Resultado
O resultado final sera comunicado via e-mail ou telefone em até 01 dia apds o encerramento da

etapa seletiva.
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VI - DAS DISPOSICOES GERAIS

6.1 Cronograma do processo seletivo
04/09/19 a 06/09/19- periodo de inscricoes:
09/09/19 — analise curricular;

10/09/19 — entrevistas;

6.2 Informagodes Gerais

Eoucacio
METODISTA

- Com a inscri¢do, o (a) candidato (a) declara conhecer e estar de acordo com as condigdes

estabelecidas pela Instituicdo para este processo seletivo;
- Da decisao da Comisséo de Selecio ndo cabe recurso;

- Cronograma podera sofrer alteracdes caso necessario.

Belo Horizonte, 03 de setembro de 2019.
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